ADMINISTRATIVNI REFERENT/ADMINISTRATIVNA REFERENTICA

Radno mjesto

Broj: - 1474500
Mjesto rada: KOLAN, ZADARSKA ZUPANIJA -
Broj trazenih radnika: 1 -
Vrsta zaposlenja: Na odredeno; zamjena - :
Radno vrijeme: _ i Puno radno vrijeme - -
Smjestaj: Nema sn;jé'_?.—taja - o
Naknada za prijeVoz: Djelomiéno - -
Natjecaj vrijedi od: 12.5.2017 -
NatjeCajvrijedido:  20.5.2017 -
Posloprimac
Razina obrazovanja: Srednja $kola 4 godine
Strani jezici:  Engleski jezik o - -
Informaticka zna_nj_a: Potrebno paznava;jeanc;va informatike
» osnove koristenja racunala u Windows okruZenju
Strucni ispiti: - Potreban polozen struéni isp_it;_ drzavni struéni_isf)it_
Vozaéki ispit: Kategorija B o B o .
Radno iskustvo: 1 godEu o -
Ostale informacije: Opis posla:zaprimanje i otpremanje akata vodenje i izrada
zapisnika sjednica,pisanje akata po nalogu nac¢elnika i
procelnika.

Na temelju €lanka 19. i 29. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj)samoupravi
(NN 86/08 i161/11), te élanka 6 Pravilnika o unutarnjem redu
jedinstvenog upravnog odjela Opcine Kolan ( SluZzbeni glasnik
Zadarske Zupanije 12/16).proelnik Opc¢ine Kolan raspisuje

OGLAS
za prijam u sluzbu na odredeno vrijeme (3 mjeseca) na radno
mjesto- administrativni referent u Opcine Kolan - 1 izvrsitelj/ica
Uvjeti:-srednja strucna sprema
-najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim
poslovima ( potvrda HZMO)
-polozen drzavni strucni ispit
vozacka dozvola B kategorije
-poznavanje rada na ra¢unalu
Osim navedenih uvjeta natjecatelji moraju priloziti:
-Zivotopis
-presliku svjedodzbe
-uvjerenje o poloZzenom drZzavnom stru¢nom ispitu
-uvjerenje o nekaznjavanju ( ne starije od 6 mjeseci od dana
objave natjecaja)
-presliku domovnice
-preslika vozacke dozvole

Kandidati koji imaju prednost kod prijama u sluzbu prema
posebnom zakenu duzni su u prijavi to navesti te priloziti
rie$enje, odnosno potvrdu iz koje je vidljivo to pravo.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti
kandidata, opis poslova radnog mjesta, podaci o placi radnog
miesta, nacin testiranja kandidata i podrugja testiranja te pravni



se na web stranici Opcine Kolan- www.kolan.hr najmanje pet
dana prije odrzavanja provjere.Kandidati su obvezni pristupiti
prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti.

Prijave na Oglas se dostavljaju u roku od 8 dana od objave
oglasa kod Hrvatskog zavoda za zaposljavanje na
adresu:Opcina Kolan, Trg kralja Tomislava 6,23251 Kolan, s
naznakom:"Natje¢aj za prijam u sluzbu- ne otvaraj".Prijave se
mogu dostaviti i neposredno u Opéinu Kolan.

Urednom prijavom se smatra prijava koja sadrzi sve podatke i
priloge navedene u Natjecaju.Osobe koje podnesu
nepravodobne i neuredne ( nepotpune) prijave ili ne ispunjavaju
formalneuvjete iz ovog natje€aja, ne smatraju se kandidatima
za prijam u sluzbu.

O rezultatima natje¢aja kandidati ¢e biti obavijesteni u
zakonskom roku.

Poslodavac

Poslodavac:
Kontakt:

OPCINAKOLAN
pismena zamolba: Kolan,Trg kralja Tomislava 6
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